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1.1. Mgc tiGu chung

Chuong trinh <Ido t4o ngdnh Th6ng tin - Thu vi€n, chuy€n ngdnh Thu vi6n - Quin

ly vin thu trinh ttQ c& nhdn nhim trang bi cho sinh vi6n phAm ch6t chfnh tr!, tl4o tltc vd

sric kh6e t6t, nhang ki6n thr?c co bAn v6 nghiQp vU Thu viQn - Qu6n ly vdn thu, c6 ki
ndng cdng nghQ th6ng tin tl6p img nhu cAu ho4t <tQng trong linh vuc Thu viQn vd Quan lj
vdn thu.

1.2. Mgc ti6u cg th6

1.2.1. Phiim chtit dqo d*c

C6 lfp truong tu tu&ng vfrng vang, c6 dao dric va l6i s6ng hnh m4nh, c6 ldng say

.). ! -m€ y€u ngh6, ndm viing duong l6i chi truong cria Ddng vd chinh s6ch ph6p luflt cta Nhd

nudc, d6c biQt trong linh vgc Thu viQn vd Quin lj vin thu.

1.2.2. Kiiin thric

- N6m viing nhEng ki6n thuc co ban vd ngenh Th6ng tin - Thu vi6n vi cric ngdnh khoa

hoc li6n quan. C6 hiiiu bi6t sAu rQng vd ki6n thric co sd ph6n loai tai li€u, bi€n muc tdi li€u, t6

chuc kho sech, tim tin vd ph6 bi6n thdng tin, tin hgc h6a trong ho4t dQng thu viQn, cdc phAn

mdm chuydn dgng vd marketing trong thu vi€n.... tao di€u kiQn thu6n cho viQc hqc t{p c6c

m6n chuyCn ngdnh, c6 khi ning ti6t can voi c6ng nghQ moi.

- Nim viing vh vfln dqng t6t c6c ki6n thfc chuy€n m6n thu6c linh vgc vin phong vd

:quen ri vdn phdng, g6m: c6c ki€n thtc v€ hoAt tlQng vdn phdng, quin tri vdn phdng;

quan trl ngudn th6ng tin trong vdn phdng; ki6n thuc vd d4o tilic c6ng w; ki6n thr?c v0

t6m li lanh dao; ki6n thric vd quan li nhi nudc, vd ph6p luflt trong linh v.uc hdnh chinh vd

quin trl vin phdng.
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- C6 ki6n thric chuy€n ngdnh d6p img duo. c nhu cAu cria x5 hQi vd r?ng dqng c6c

nghiOp vu trong linh vuc Th6ng tin - Thu vi€n. Nim vtng cric quy trinh hoat dQng cria h6

,l
tnong cac tnu vren.

1.2.3. Ki ndng

- C6 ky ndng thuc hanh thdnh thao ciic ho4t dQng nghiQp vU Th6ng tin - Thu vi6n:

chgn loc b6 sung tdi liQu, xt lj trii li6u; t6 chuc kho vd bio quin tdi liOu cfrng nhu dd

dung thitSt bi d4y hqc; t6 chric bQ mriy tra criu vd huong d6n sri dpng tdi liQu, thi6t bi d?y

hoc phuc vq bqn tlgc vd gi6o vi6n, hoc sinh trong nhd trucrng.

- X6c dinh v6n dd vd gini quy6t mdt c6ch s6ng t4o c6c bdi to6n dOi mOi trong linh

vuc hoat ttQng thu vi6n; soqn th6o vd ti6n hdnh xdy dpng dC an vC hQ th6ng th6ng tin thu

viQn tg dQng h6at4i cic thu viQn.

1.2.4. Thdi d0

- Tr6ch nhiQm ngh6 nghiQp vd dao dric k6 ci k6ch nhiQm v6i ngudi su dung lao

rlQng vd trrich nhi€m ddi v6i xd hQi.

- Y thric tO chric kj' lu{t lao d6ng vd tdn trgng nQi quy cta co quan, doanh nghiQp.

- Giao ti6p hiQu qui vdi cdc thdnh vi6n kh6c nhau thuQc nh6m.

- Ti6n hinh nghiCn cr?u c6 hu<ing d5n, nhirng ho4t tlQng ngh6 nghiQp trong c6c b6i

cinh kh6c nhau.

- Th6i dO cdi md, thdn tinh sin sdng phuc vu b?n dgc, gi6o vi€n hec sinh khi c6 y6u

cdu vC tdi liQu.

2. CHUAN DAU RA

2.1. YGu cAu kiiin thric

Sinh vi6n t6t nghiQp chuong trinh ddo t4o c6 ki6n thirc ly thuyiit chuy0n sdu trong

linh vuc itdo t?o; nim vftng k! thuQt vd c6 ki6n thric thgc t6 d6 cO thti gidi quy6t cric c6ng

vi6c phric tap; tich lu! rtugc ki6n thric n6n tang vd c6c nguydn ly co bin, c6c quy lu{t t.u

nhi0n vd xI hQi trong linh vuc duo. c ddo t4o di5 ph6t tri€n ki6n thric mdi vd c6 thtS titlp tuc

hqc tap 6 trinh dQ cao hon; c6 ki6n thric qu6n Iy, ili€u hanh, ki6n thric phdp lu{t vd b6o vQ

-i.m6i trudng li€n quan d€n linh vuc dugc tldo tao; vd c6 ki6n thric cU th6 vd ndng luc

chuyCn mdn nhu sau:

2. t. t. Kiiin thwc chung

- Nlim wmg ki6n thr?c co sd vd nhtng nguydn li co ban cria chri nghia M6c - L6nin,

tu tu&ng HO Chi Minh, ttudng ltii crich m4ng cria Dang CQng san ViQt Nam v6n dung

trong linh vuc Th6ng tin - Thu viQn;
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- giiit va hiiiu tlugc cric ki6n thric co ban vei kinh ti!, xa hQi, nhir nudc vd ph6p ludt,

duong llii chi dao cta Ding vir Nhd nu6c;

- C6 kha ndng sri dung ngoai ngt co b6n v6i ciic ki ndng nghe, n6i, doc, vi6t tuong

duong b{c 3 theo Khung ndng luc ngoai ngt 6 bflc dtng cho Vi6t Nam.

2.1 .2. Kidn thilrc theo l\nh vuc

- Nim dugc llch sr?, hi6u dugc vai trd, chric ndng, nhi6m vg cria s6ch vd thu vi6n

n6i ri6ng vd ngdnh Th6ng tin - Thu viQn n6i chung;

- Hii5u16 vd phdn tich duoc mtii quan hQ mflt thitlt cta Khoa hgc Th6ng tin Thu vi6n

d6i vdi c6c khoa hoc kh6c;

- Nim dugc nhfrng kiiin thric cria khoa hgc tU nhi6n nhu x6c su6t, logic,... trong xir

li c6c dt kiQn cria khoa hoc xa hQi, <Iqc biQt lA kha ndng su dung khoa hoc c6ng ngh6

trong x[r li cilc vlin 116 lien quan d6n Thdng tin - Thu vi€n;

- N6m vtng nhtng ki6n thric chung cia khoa hgc xd h6i nhu vdn h6a, tAm ly, xA hQi

hoc, ng6n ngii, lich sri, vdn hoc...dti lem co sO n6n ting ph6t tritin ki6n thric Th6ng tin -

Thu vi6n.

2. 1 . 3. KiAn thilrc ngitnh

- N6m <Iugc, hii5u 16 vi bi6t cAch tritin khai nghiCn cr?u nhu cAu tin, ngucri dung tin vd

am hitiu c6ch thric t6 chr?c phgc 4r ngudi dung tin voi nhiAu d6i tugng kh6c nhau;

- Hi6u 16 duoc ciic phuong phrip vd ctng nhu c6c y6u cAu d6i v6i td chuc hoqt <lQng

cria c6c hQ th6ng thu viQn, hQ th6ng th6ng tin cU th6;

- C6 ki6n thric chuy6n sdu vd nang lqc thdng tin di5 tr& thdnh nhtng chuy6n gia vd tu

v6n vd hu6ng d6n vd ky nang tim ki6m, drinh gi6 vd sri dung th6ng tin cho ngudi dtng tin;

- N6m vrng vi v6n dung hiQu qui cric phuong ph6p nghiOn cftu khoa hoc n6i chung

vd cta ngdnh Th6ng tin - Thu viQn n6i riOng ae tri6n khai c6c de tai nghien criu, ldm ni€n

lu{n vd kh6a luQn tiit nghiQp;

- Bi6t c6ch vi6t brlo c6o khoa hqc, c6 khd ndng thuytlt trinh vd truy6n d4t mdt crich

c6 hiQu qu6 nhtng ktit qui nghi€n cr?u hay mQt chuy6n d€ khoa hqc cU th6;

- N6m dugc vd hitiu 16 ciic ciic quy trinh cdng vi6c, hoqt <IQng chuy€n m6n, co c6u

t6 chuc, sin phAm vd dich vg, ti€u chuAn vir ddy truyAn thdng tin tu liQu cria mQt don vi

cU th6 md sinh vi€n tham gia thr,rc trip.

2.1 .4. Kiiin thnc htrdng chuy1n ngdnh Thu vi€n - Qudn lj, vdn thr

- Nim viing c6c ki6n thric nghiQp vq chuy€n mOn vd quin ly vf,n thu.
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- Hi6u vd n6m viing dugc vi tri, vai trd c0a vAn phdng vd c6ng t6c qu6,n tri vdn

phdng d6i v6i hoat d6ng cta co quan/t6 chuc.

- Nim virng vd vAn dung tt5t c6c ki6n thric chuyOn m6n thu6c linh 4rc vdn phdng vd
:.'quiin tr! vhn phdng, g6m: cilc ki€n thric vC hoat <l6ng v6n phdng, quan tri v6n phdng;

quin tri ngudn th6ng tin trong vin phong; ki6n thr?c v6 d4o dr?c c6ng !u; ki6n thric v€

tdm li ldnh tlao; ki6n thric vd quin l( nhd nudc, vd ph6p luflt trong linh luc hdnh chinh vd

quin tri vdn phdng.
,,.: . i- Hi6u vd ndm virng dugc vi tri, vai trd cria c6ng tAc vin thu <I6i v6i ho4t ddng cria

co quan/td chric.

- Nim vtng vd vdn dung t6t c6c kitln thuc chuy€n mdn thudc linh vuc vdn bin hoc

':vd cong tdc vdn thu, g6m: nhtng ki€n thr?c co ban vC llch sri, v6 vln bAn quin li vd th6ng

tin phuc vu ho4t tlQng quin li; cric ki6n thric v€ td chr?c vd quin li nhd nu6c trong c6ng

t6c vdn thu, t6 chfc vd quin li cdng tiic v5n thu trong c6c co quan, t6 chric.

- NAm vfrng vd vdn dung thdnh thao c6c nghiQp r.u vdn thu vd rlmg dgng cdng nghQ

thdng tin trong c6ng t6c vIn thu t4i c6c co quan, t6 chr?c.

- Hi6u vd nim dugc vi tri, vai trd cria cdng t6c luu trt vd giri tr! cria tdi li6u luu trir

d6i vdi ddi s6ng xd hQi vd d6i vdi c6c co quan, t6 chric.

- Nim virng vd vdn dung t6t cric ki6n thric chuy6n m6n thuQc linh vuc luu trfi hoc

-lvi c6ng tdc lrru tni, gdm: c6c kiOn thric v€ t6 chric vd qu6n li nhd nu6c trong cdng t6c luu

trt, td chr?c vh qu6n li c6ng tric luu trft tai c6c luu trt qui5c gia, luu trii cria c6c co quan,
):. ..

to chuc;

- Nim virng vd v6n dung thdnh thao c6c nghiQp vq luu trft vir ring dung c6ng nghQ

th6ng tin trong c6ng t6c luu trt tai c6c luu trt qu6c gia, luu trt tinh, thdnh phd truc thudc

Trung ucmg vd luu tr[ cua c6c co quan. t6 chfc.

2.1.5. Ki6n thuc thtrc tQp vd tiit nghiQp

- Hiiiu vd n6m virng ddy chuytin th6ng tin tu li6u trong thUc t6;

- D6nh gi6 nAng luc ho4t dQng cria don vi <ltin thgc th{p;

- Hitiu 16 c6ng cu trong c6ng tac xri ly tdi liQu;

- Hitiu 16 c6c loai hinh td chfc kho tdi liQu vd co sd dt li€u;

- Nim dugc n6i dung, y€u ciu, crich tri6n khai dich vr.r th6ng tin;

- Nim dugc c6c chuAn cdng nghQ, phdn m€m vd c6c thi6t bi hiQn <tai;

- Bi6t duqc y€u cAu d6i vdi mqt chuy€n gia th6ng tin, chuy6n gia thu vi6n.

2.2.YGa c6u k! nlng
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2 2 1 Cdc lS ndng nghi nghiAp

- C6 k! ndng hodn thdnh c6ng vi6c phric tap ddi h6i v{n dung kitln thric ly thuydt vd

thuc tiSn cta ngdnh duoc ddo tao trong nheng boi cdnh khric nhau; c6 k! ndng phdn tich,

t6ng hop. drinh giri dii li€u va thong tin. tong hop y kitin t{p th6 vd srt dung nhirng thdnh

tuu m6i vd khou hoc c6ng nghQ de gini quyOt nhtng v6n dd thUc t6 hay triru tuong trorlg

linh vuc duoc ddo tao; c6 ndng luc d5n d6t chuy6n m6n d6 xri ly nhtng v6n dA quy m6

dia phuong vd virng midn;

- Xric dinh dring trinh dQ, ndng luc ctia bin th6n dt1 c6 chi6n luoc ph6t triiin c6 nhAn

phi hqp;

- Bi6t c6ch xdy dung kii ho4ch nghd nghiCp tuong lai cho cii nhAn trong linh vuc

Th6ng tin - Thu vi6n;

- VAn dung thdnh thao. linh hoat cdc k! ndng nghiQp vtr trong linh vuc'fh6ng tin -

Thu vi6n: thu thflp, phdn loai, x[r ly, luu trt, phuc vu vi khai th6c thdng tin;

- Bitlt cAch titlp c4n vd sri dung hi6u qud c6c c6ng cp phAn cring vd phAn mdm trong

trong linh vuc Th6ng tin - Thu vi6n;

-'lhdnh thao trong vi€c su dung miiy tinh cho cdc c6ng vi6c vdn phdng vd ti6p cin

th6ng tin truc tuy6n;

- Soan th6o thdnh thao rnQt so to4i vdn ban thong dung hinh thdnh trong hoat tl6ng

quin ly cira c6c co quan, t6 chric, doanh nghi6p;

- T6 chric vd thuc hiQn viQc qudn li hQ thong vdn b6n hinh thdnh trong ho4t rtQng cta

cC) quan;

- L{p hd sn vir quAn lf h6 so c6ng vi€c, bi6t c6ch hu6ng d5n viQc l{p hd so vd quAn
.,.:l) lr0 so-. cong vrec cua c0 quan:

- Quan lli vd su dung con ddu cua co quan:

- X6c dinh gi6 1ri tai lidu luu trt va thu thap ho s<r luu trir;

- Chinh lj khoa hoc ki thuit tdi li€u luu trt; To chric khoa hoc tdi liQu luu trir cta co

quan; T6 chric bAo quAn vd tu b6, phUc chti tdi liQu luu trt; T6 chr?c khai thric vd phuc vu

nhu cAu st dung tdi li6u luu trft;

- 1'6 chric ciic hoat rt6ng vdn phdng;

- T6 chric vd sri dung cric ngudn th6ng tin phqc W ho4t dQng quin li; Vdn dung

thinh thao ciic bi6n phrip tharn mrru cho lSnh elao;

- Vrln dung rhanl thao cdc cdch thuc giao ti6p. ung x* trong linh wc hanh chinlu



- Sir dqng thdnh thao ciic chuong trinh rlmg dpng CNTT phqc vu c6ng t6c vdn thu,

c6ng t6c luu trt vd cdng tric vdn phong...;

- St dung thdnh thao c6c trang thi6t bi ven phdng.

2.2.2. Khd ndng lQp luQn tu duy vd gidi quy\t vdn di

- C6 ky ndng vd ndng luc trong viOc x0y drmg kti hoach hqc tdp su6t ddi;

- Bi6t cach tiiip cfln vi khrirn phA tri thfc mdi tr6n co s0 nhang fich l! v€ tri thric

th6ng qua quri trinh hoat dQng thuc ti6n:

- Si6t t6 chric tri6n khai nghiCn cr?u khoa hoc nhu xdy dpg dd cuong nghiOn criu,

thu thfp vd xri lj s6 H€u, tr6n co sd d6 dua ra nhtmg tl6nh gi6 vd nhiing giii phrip cho

ho4t <IQng thgc tiSn cria linh vqc Th6ng tin - Thu vi€n;

- Ph6t hiQn vd hinh thdnh v6n dC vC t6 chric quAn li c6ng tdc vin thu, lrru trf vd qu6n tri

vhn phdng; c6c v6n dd vd nghiQp vp trong cdng t6c vdn thu, luu trft vd quan tr[ v[n phdng;

- Phdn tich v6n d0 vd gini quy6t ,in Ae ,e td chuc quin li cdng t6c vdn thu, luu trt

vir quin tri vdn phdng; cric v6n dC ve nghiQp vu trong c6ng t6c vdn thu, luu trt vd quin tri

vdn phdng;

- Dua ra gi6i ph6p vn kiiln nghi v6 td chric quAn li cdng tiic vdn thu, ltru trii vi quan tri

vdn phdngl cac v6n dd ve nghiQp W trong cdng tiic vdn thu. luu trii vd qui'n tr! vdn phdng.

2. 2. 3. Khd ndng nghiAn ctiu vd khdm phd kiAn th*c

- C6 tu duy logic vd biQn chring, c6 khi x6c dinh v6n dC uu ti6n, tu duy mang tinh

hQ thiing;

- C6 the tim ki6m, tap hqp, vd xri l1i th6ng tin d6 dua ra c6c nhdn <Iinh ttrinh gi6 v€

v6n dA dat ra;

- 'i ttlic 16 vai trd vd tr6ch nhiQm c6 nhAn trong hQ thrSng, mQt td chr?c. C6 ndng luc

ldm vi€c nh6m hiQu qu6;

- C6 kha n[ng tim kii5m vd cQp nh{t ki6n thric vC t6 chr?c quin li c6ng t6c vf,n thu,

luu trt vd quin tri vdn phdng; ciic ven d€ vi nghiqp vu trong c6ng t6c vdn thu, luu trfr vd

quAn tri vdn phdng;

- C6 kh6 nAng t6ng hqp tai liQu v€ t6 chric quan li cdng tic vin thu, luu trii vd quan fi
vdn phdng; cac v6n dd vd nghiQp ru trong c6ng t6c vdn thu, luu tni vd qudn tri vdn phong;

- C6 kha ndng nghi6n crlu vd t6 chric qu6n li c6ng t6c v6n thu, luu trfr vir quan tri

vin phdng; c6c nghiQp vu trong c6ng t6c vin thu, luu tril vd qu6n hi vdn phdng;
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- C6 kha n6ng fng dung ciic ket qud nghidn cuu vir thuc ti6n vdo viOc td chfc qudn

li c6ng t6c vdn thu, luu trii vi quan tri vdn phong: vd nghi6p vU trong cdng tiic vdn thu,

luu trii vd qudn tri v[n phdng.

2.2.4. Khd ndng tu duy theo hQ thting

- N6m 16 ciic vdn bAn chi dao cua r rd nu6c v6 chuy6n ngdnh Thdng tin Thu vi6n;

- Ccl y thric thudng xuy6n cdp nhQt th6ng tin vd tOi canh phrit tri6n cria ngdnh

Thdng tin Thu vi6n trong vir ngodi nucic;

- C6 ky ndng nhdn bi6t b6i cinh vir con ngudi xung quanh, ft df, bi6t cdch ldrn vi6c

d6c cing nhu ldm vi€c nh6m hiQu quA;

- Bitit tu duy theo hQ th6ng/logic vd c6c vAn tlti cta c6ng tiic vdn thu, luu trii vd

quAn tri vdn phdng;

- ni6t phat hiQn vAn dd vd rn6i quan hd giira cfc v6n 116 trong cdng tiic vdn thu, luu

trt vd quAn tri vdn phdng;

- Bitit xAc dlnh v6n dd uu ti6n trong c6ng tiic vdn thu, luu trlr v?r quAn tri vdn phdng;

- Bi6t phAn tich, lua chon v6n dd vd tim ra phucrng rin giii quy6t cdn bing gitra c6c

v6n cli, trong cdng tfc vdn thu, luu trft vd quAn tri vdn phdng;

- Co kha nang lu duy da chieu.

2.2.5. Ndng lryc vQn d4ng ki6n thtic, lQ ndng viio thtrc tiin

- V thric rd trdch nhi€m cd nhdn voi su phit trien cua nganh"/nghe duoc diro tao vd

chu dQng trong viec dong gop ve chuyin Inon cho su phdt triin cua don vi dang cong tdc:

- Hi6u, phdn tich, d6nh giri dAy dri c6c y6u t6 tuong quan gita ki6n thric, ndng luc cii

nhAn vd b6i cenh ngdnh nghd trong vd ngoiri nuoc;

- eitit phan tich, rliinh gi6 nhtng v6n d6 thuc t6 dtj dua ra c6c giii ph6p hiQu qui vd

phn hqp.

2.2.6. Ndng fuc sdng tqo, phat fi6n vd c16n tlit su thay doi rrong nghi nghiQp

- Nh4y bdn trong n6m bit nhtng tri thuc mdi, chit dQng khrim phri nhirng ti6n bQ

khoa hoc vd k! thudt vd bi6t crich ring dung tri thric moi v2ro thuc tidn cta ng?rnh Th6ng

tin - Thu vi6n;

- Linh ho4t, s6ng tao trong viQc ti6p nhfln tri thric m6i dti phat tritin sE nghi6p thu vi6n;

- C6 kha ndng ring dpng ki6n thric, k! ndng dugc ddo tao trong nhidu m6i trudng

ngh€ nghiQp khiic nhau;

- C6 kha ning du do6n xu huong ph6t tri6n cria c6ng t6c vdn thu, luu tfi ve qu6n tri

vdn phdng trong thdi ki hQi nhflp;
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- gi6t thi6t lQp mpc ti6u cho c6ng t6c vdn thu. luu trii vd qudn tri vdn phdng pht hq p

.. ,: . , .,1
vLlr xu the phat tflen;

- Bi6t xAy dyng ki5 hoach nhirn dat muc ti6u di: ra;

- ei6t t6 chuc thuc hiin ke hoach.

Ngoii ra, cAn ddm brio ciic k! nang b6 tro khdc nhu: Ki ndng cd nhdn; k! ndng ldm

viec nh6m; k! ndng lSnh dao, qudn lj; ky ndng giao ti5p; k! ndng giao ti6p vd sri dung

ngoai ngt.

2.3. YGu ciu thrii tIQ

- Ch6p hanh t6t duong l6i ctu Dang, phSp ludt cta Nhd nudc;

- Trung thuc, that thd;

- Thuc hiQn nghi6m tric v6n dd bdn quy6n;

- Tich cuc tham gia vi tuAn tht ciic quy dinh cua cac to chuc nghe nghiep:

- Trung thdnh v6i lli tuong cta M6c-Ldnin vd tu tumg Hd Chi Minhi

- Thqc hi6n t6t dudng tOi, chinh siich cia I)dng vd Nhd nudc:

- Dqt loi ich c6ng ddng, xd h6i tr6n lcri ich cri nhAn;

- Tu tin, nghi lqc vd khoan dung;
:.

- Co y thuc san sang phuc vu nhdn ddn, vi su ph6t tri6n xd h6i;

- C6 diy dri dtc tinh cria ngudi c6ng dAn trong xi hdi;

- Nghi€m ttc;

- Chdrn chi, nhi€t tinh;

- Tq chti, ki6n tri;
-;'- San s?rng ducme ddu voi kh6 khdn. rui ro:

- C6 tr6ch nhi6m trong c6ng vi6c;

- C6 hdnh vi chuy0n nghidp khi thuc hiQn nhiQm vU;

- C6 tinh cht dQng trong c6ng vi6c;

- DQc l{p vd s6ng tao.

3. CO HQI VIE,C LAM SAU K}II TOT NGHIEP

Sinh vi6n, hoc viOn sau khi t6t nghiQp c6 th6:

- Qudn lj thu vi6n vd ldLm c6ng t6c vdn thu tai c6c trutrng ph6 th6ng c6c c6p vd c6c

trudng d4i hoc, cao ddng, trung c6p vd truong ngh6. eao qu6n, cung c6p dlch vU, khai

rhdc, gi6i thi6u...s6ch vd thitit bi truong hoc; t6 chric c6c hoat cl6ng xd h6i c6 li6n quan

d6n sdch vd thi6t bi trucrng hoc.

0t'tt
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- Lirm vi6c tai c6c c6ng ty ph6t hdnh s6ch, nhd srich, c6c co quan vf,n h6a, c6c thu

vi€n tinh, huyen vd co s6: Thu viQn qu6c gia, Thu vi6n trudng <lai hgc, trudng Trung hoc

chuy6n nghi6p, Thu vi0n c6c trucrng Trung hoc pho th6ng, Trung hoc co s0 vd trudng

-.1 
.

I lell noc:

- La- 
"nrye, 

vi€n, crlc c6n bd tai ciic trung t6m th6ng tin vin phdng tai c6c cdng ty

doanh nghiQp, ldm qudn tri th6ng tin trong cflcloar hinh doanh nghiQp nhd nu6c, tu nh6n

^ :.:
vd ciic cong ty c6 phdn, cdng ty li6n doanh, c6ng ty nudc ngoiri.

- Lirm nhtng c6ng viQc vd marketing, c6 k! n[ng vii giao titlp, quan hQ c6ng chring

hoac titlp tuc hoc tflp, nghiCn cr?u chuy6n sdu vd chuy€n nganh thu vi6n vd quAn ly vdn

thu th6ng qua cilc chuong trinh t6p hu6n chuy€n m6n, c6c kh6a dio tao thac s! vd ti6n s!.

- Ldnh dao vdn phdng, phdng hdnh chinh hodc phu trdch bQ phfln vin phdng tai c6c

c0 quan.

- Thu ky vdn phdng ho4c tro ly hnnh chinh tai c5c vdn phdng cta c6c co quan; ciic

chucrng trinh, dU rin.

- Chuy6n vi6n vdn thu, luu trt tai cric vdn phdng ho{c phong hdnh chinh crla ctr

quan, Luu trft vi€n c6c Trung tdm Luu trt Qu6c gia vd c6c luu trt lich sri khric'

- Gi6ng vi6n tai c6c co sd ddo tao vd thu viQn, vdn thu, luu trt vd quiLn tri vdn

phong b4c trung c6p, cao rling vd m$t s6 trudng dai hqc.

- Nghi6n cfu vi6n tai cdc co sd nghiCn cfu vd cdng t6c vdn thu, ltru trtr vd quin tri

v[n phdng

4. KHOI LUqNG KIEN THtIc roAN xn6.q.: 135 tin chi

s. NQr DUNG CHIIoNG TRiNH DAO T4O

Cdu trric khung chuong trinh dio t3o

NQi dung
56 tin chi

(%)

56 tin
chi tu
chgn

Ki6n thric gi6o dgc d4i cuong 16 36

Kh i ki6n thric co bin chung cria nhrim ngAnh t2 t2

-Ki n thric co sd ngdnh 13 11 2

- Ki6n thr?c chuy€n ngirnh 60 51 9

-Ki rhuc tro (nCu c6)

7 7

- Khori lu6n (hoac HP thay th ) 7

T6ng 135 124 11

\

c
)C
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Sii tin chi
bIt buQc

Ki5n thric gi6o dgc chuy6n nghigp

- Thgc tAp, thqc tC chuy6n mdn

7



TEN HOC PHAN
si6

TC

Lo4i giir'

(LT/ BT-TL/

TH-TN/TH)

HP ti6n

quyi!t;hgc

truri c (*)

5.1 Xhlii ti6n thri'c gifo dgc d4i cuong 36

5.1.1 Lf luin chinh tri 11

5.1.1 .1 Tri6t hoc Miic Ld nin J 451010190

5.1.1 .2 Kinh tC chinh tri Mdc - Ld nin 2 30/0/0160

5. 1.1 .3 Cht nghia xn h6i khoa hoc 2 3010t0/60

5.1.1.4 Tu tudng H6 Chi Minh 2 301010160

5.1 .1 .5 Lich su Ddng c6ng sAn Vi6t Nam 2 30/010160

5.1.2 Ngo4i ngir 10

5.1 .2. 1 Ti6ng Anh 1 4 60t0101120

5.1.2.2 Ti6ng Anh 2 3 5.1 .2.1*

5.1.2.3 Ti€ng Anh 3 J

5.1.3
Tin hgc - Khoa hgc tr3 nhi6n - C6ng nghQ - M6i

trudng
5

5. 1 .3.1 Tin hoc dai cuong J 3010/30/90

Logic hoc dai cucrng 2 30/010160

5.1.4 Khoa hgc xI hQi vir nhin vin 10 \
5.1.4.1 Ph:ip lurit dai cucmg 2 2st10/0t60

)1x
5.1.4.2 3 4st0t0t90 /.//
5.1.4.3 J 45/0t0t90 //

Phuong phrip ludn NCKH 20t2010160

5.1.5

5. r.6 Gi6o duc qu6c phdng (+)

<,, fnlii ti6n thric girio dr,rc chuy6n nghiQp

5.2.1 fnlii ti6n thric co bin chung cta nh6m nghnh

5.2.1.1 Tieng Viet thuc hdnl J 45t010190

5.2.1.2 Tdm lf hgc dai cuong 45t0t0t90

5.2.1.3 K! ndng giao ti6p ) 4st0t0t90

5.2.1.4 451010190

5.2.2 Xniii t<ii6n thri,c co s& ngirnh

Bdt bubc 1l

5.2.2.1 Thu vi6n hoc dai cuong 3 3512010190

Khung chuong trinh tlho t4o

10

STT

45/0/0t90

45/0/0/90 5.1.2.2*

5.t.3.2

Co sd vdn h6a Vi6t Nam

Lich su Vi6t Nam dai cuong

5.1.4.4 2

Gi6o duc th6 chAt (*)

t2

)

Lich st vdn minh th6 gi6i J

13



STT TEN HOC PHAN
S6

TC

Lo4i gid'

(LTt BT-TLI

TH-TN/TH)

HP ti6n

quytit;hgc

tru6c (*)

5.2.2.2 Th6ng tin hoc J 35/20/0t90

5.2.2.3 XAy dgng va phat trien von tdi li6u 2 30t0/0/60 5.2.2.2*

5.2.2.4 T6 chirc kho vd bdo quan tii li6u 3 3010130/90 5 .2.2.3*

Tr1 chon 2flo

5.2.2.s SAn phdm vd dich vu thu vi6n 2 25110t0/60

5.2.2.6 9p trudngN u thu n thongh p 2 25/t0/0t60

5.2.2.7 Hu6ng d5n su dung thu vi6n - Th6ng tin 2 2st10t0/60

5.2.2.8 C6ng tic dia chi thu vi6n 2 25110/0t60

5.2.2.9 Th6ng tin Khoa hoc vd C6ng nghd 2 25t10t0t60

5.2.3 n thri c chuy6n nginhKh ikie 40

Bdt bu6c 35

5.2.3.1 Bi6n muc m6 td J 30/t0120/90

5.2.3.2 T'hu muc hoc J 30110t20190

5.2.3.3 Xt lf n6i dung tdi li6u 3 5.2

5.2.3.4 Ph6n loai tdi li6u 4 40110/301120

or
H
AI

5.2.3.s 86 mdy lrru trii vd tra cfu th6ng tin 3 30t10/20t90 5.2.

s.2.3.6 -l 3010130t90 5.2.3.5*

s.2.3.7 Maketing sAn phAm th6ng tin vd dich vU thu vi6n 30fi0/20/90 5.2.3.6+

5.2.3.8 Ti6ng Anh chuydn ngdnh 3 5.2.3.7*

5.2.3.9 C6ng tiic phuc vU nguoi dtng tin -) 5.2.3 .8 +

5.2.3.1 0 Thuc t6p chuy6n m6n ) 510180190

5.2.3.11 Thuc tdp t6t nghi6p 1 010t120/120

Tu chon s/l0

5.2.3.12 ) 35110/10190

Thu vi6n tli6n tu - thu vi6n -)

5.2.3.14 Kho mau MARC2I 2 20t0/20t60

5.2.3.15 Tru sd, trang thi bi thu vi6n 2 20110110160

Chuy2n ngdnh Qudn lj, viin thr 27

Bdt bu6c 23

5.2.3.16 Nhdp m6n c6ng tric vin thu 3 35110/10/90

5.2.3.t7 h6a trong c6ng t6c vdn thu - luu trftTi6u chuan 3 30110/20190

l1

5 .2.2.1*

5.2.

30110120190

5 *t'+-. KH(

Llng dung CNTT trong qudn ly thu vi6n

3

35110t10t90

30110120190

Quan lj thu vi6n v2r trung tAm th6ng tin

5.2.3.13 30110120190



STT

Loai gitr

(LTl BT-TL/

TH-TN/TH)

HP ti6n

quyiit;h9c

tru6,c (*)

5.2.3.18 Soan thio vd ban hdnh vin bdn qudn ly J

s.2.3.19 Qudn lf vdn bdn s6 3

5.2.3 20 Ung dung CNTT trong c6ng t6c vdn thu 30/10/20/90

5.2.3.21 T6 chric khai th6c sri dung tdi li6u lm trir 3 30t10/20t90

5.2.3.22 Nghi6p vu vdn phdng 2 3010/0t60

T6 chric tap nd so va quan-;;, hd so 3

Tr chon 4n0

5.2.3.24 T6 chric c6ng t6c vdn thu 2 2012010/60

5.2.3.25 C6ng t6c vin thu lrru trft trong ciic tO chlic chinh tri

xE h6i
2 20t20/0t60

5.2.3.26 C6rg tiic vin thu luu trll trong nginh girio duc 2 2012010/60

5.2.3.21 C6ng tric vdn thu luu trfr trong ciic t6 chuc kinh te 2 20/20/0160

5.2.3.28 Lf tudn vd phucrng phrip c6ng t6c vin thu

5.2.4 Khria lufln TN hoic HP thay th6 7

5.2.4.1 Tu d6ng h6a hoat d6ng th6ng tin - thu vi6n 3 30110120190
*\

2 30t010/60
'{G

rln \r\
5.2.4.3 Tra cfu thdng tin trong hoat d6ng th6ng tin thu vi6n 2 t5110120160 tiw

T6ng sii tin chi 135 q
LANH DAO KHOA PHONG DAO TAO -

QLKH & HTQT
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o XH AHQC
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TEN HOC PHAN
S5

TC

30/10t20/90

30t10t20t90

J

5.2.3.23 30110120t90

2 20t20/0t60

5.2.4.2 Ph6p chO thu vi6n

TRUONG


